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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~
Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

/

Estimada sefiora Directora

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENéUAL de actividades siendo el siguiente:

7
Nombre completo del Contratista: ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES cul: 2986 90632 0101 =~
Namero de contrato: DGA-029-705-2022 Acuerdo Ministerial: 445-2022
Servicios: TECNICOS .~ - Nit del Contratista: 106621157 — ~
Namero de Factura: 2143962312 e Serie: 17D4CD16  _ -~
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 - Periodo del Informe: JUNIO i
Monto Total del Contrato Q14,838.71 el Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023 _—
Unidad Administrativa donde presta -
los servicios: DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA _./
Objetivos del Contrato; / ~ -
j o ~ il

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACGION ARTISTICA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacigny
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas

Desarrollo Ordenado de Actividades:

=l

- aj /Sga apoyo en la recepcion, registro, clasificacion, distribucién, seguimiento y archivo de la correspondencia que ingresa a la Direccion de Formacion Artistica

/ﬂ
< b} Seapoyo en la atencion de llamadas telefénicas de la Direccion de Formacién Artistica.

~“c)  Se brindé apoyo en la elaboracién de documentos oficiales de la Direccion de Formacion Artistica.

-'dj. Se apoyé a la Direccion de Formacién Artistica en la atencién al publico en general.
e) Se apoyd en la coordinacién y control de las actividades del area de recepcion de la Direccion de Formacion Artistica.
Se apoyd en la conformacion del archivo digital y fisico de la Direccién de Formacién Artistica.

Se apoyo en la redaccion, archivo y seguimiento de oficios, conocimientos y cualquier otro documento que ingrese a la Direccion de Formacién Artistica.
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ANDREA ALEJANDRA CHI;?./dJ LLANES ¢ LIC. JUAN SALVADOR SANDOVAL GUZMAN
Nombre Completojdel Conjtratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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D!recmén de Formacion Artistica
Direccién General de las Artes
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